
广西外国语学院语言交流综合训练中心

使用申请表
	申请单位
	

	活动内容
	

	使用时间段
	

	使用设备（打√）
	音响 灯光
	
	投影
	
	横屏LED
	
	背景LED
	

	使用承诺
	不张贴、不悬挂东西，不损坏设备，使用后负责清洁卫生。

承诺人签字：

	主管单位

负责人审批
	签字（盖章）             

年  月   日

	学校办公室

审批
	                                 签字（盖章）：           

年   月   日

	设备与网络中心审批
	签字（盖章）：            

年   月   日

	项目名称
	经办人签字
	检查人签字
	押金退回确认签字

	卫生管理押金50 元
	
	
	

	设备管理押金100 元
	
	
	

	注意事项：

1.语言交流综合训练中心音响设备调试由设备与网络中心专人负责，外租灯光、音响除外；

2.讲座、会议一般不允许使用背景LED和舞台灯光；

3.申请单位须预交礼堂清洁卫生和设备管理押金共150元/次，使用完后要负责清洁卫生，物品还原，然后由设备调试员检查合格签字后方可退回押金，卫生和设备检查不合格的则不退还押金且本学期不能再次申请使用礼堂。如因人为损坏设备的，因由使用单位按损坏设备合同价进行赔偿；

4.此表签字完后一式三份，使用单位、学校办公室、设备与网络中心各一份。


